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11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, kI"aCové slova

Téma stretnutia ¢. 8

Vkladanie obrazkov, objektov, tvarov, grafickych prvkov

KPucové slova
- obrazok, objekt, tvar, prvok

Kratka anotacia

V textovom editore Word vkladame obrazky na karte Vlozit, kde vieme zobrazit’ stibory na
uloznych médiach a vybrat’ vhodny z existujucich, odfotografovanych alebo rucne nakreslenych
obrazkov umiestnenych na pevnom disku, alebo inom pamit'ovom médiu. Pokial’ nemame

k dispozicii vhodné vlastné obrazky, mézeme siahnut’ po tych, ktoré su sucastou MS Office

a mame pravo ich pouZzivat’. Stcast'ou instalécie je stovka obrazkov s beznymi témami, no
prostrednictvom internetu je na lokalite Office.com k dispozicii mnozstvo dalSich obrazkov,

tvarov a objektov.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Hlavné body témy stretnutia — Vkladanie obrazkov, objektov, tvarov, grafickych prvkov

Microsoft Word je jednym z najpouzivanejsich kancelarskych programov. Okrem
samotného pisania textu mdézeme v tomto textovom editore vkladat’ aj obrazky, objekty,
tvary. Do suboru vkladame bud’ vlastné obrazky, fotografie mézeme vyuzit ponuku MS
Office. Vkladanie obrazkov, tvarov a objektov prebieha pomocou karty Vlozit'. Po vybere
polozky sa zobrazi pracovna tabla umoznujuca hl'adat’ alebo zobrazit’ subory, ktorych
nazov alebo kl'ai¢ové slova zadame do pol'a Hl'adat’. Polozka Pozadované vysledky umozni
nastavit’ obmedzenia tykajice sa typov suborov ilustracie, obrazky, zvuky, video). Po
kliknuti na OK sa zobrazia subory spiiajice zadané kritéria. Pokial’ polozky ponechame
bez zmien, zobrazi sa obvykle zoznam vsetkych obrazkov. Nastavenim na obrazok (resp.
kliknutim na Sipku vedla obrdzka) sa zobrazi na pravej strane Sipka ponukajica nasledovné
menu: vlozit, kopirovat’, odstrani z galérie médii, kopirovat’, premiestnit’ do kolekcie,
ukazka a vlastnosti.

Pri vkladani tvarov postupujeme podobne. Klikneme na kartu Vlozit’ a vyberieme si
Z ponuky ¢iar, tvarov, obrysovych tvarov, zékladnych tvarov, bublin, hviezd, vyvojovych
diagramov. Nasledne tvary mézeme upravovat’ a to ich velkost’, farbu, umiestnenie a pod.

Podobne postupujeme pri vkladani grafov. Cez kartu Vlozit’ vyberieme si z ponuky
nastrojov Graf . Nasledne si mozeme z ponuky vybrat typ grafu napr. stipcovy, koladovy
vysecovy, lucovy, Ciarovy, plosny, radarovy, histogram, Skatul'ovy a pod. Po vybere moze
graf formatovat’ a to zvolenim jeho vel'kosti, umiestnenia, farebného znacenia, upravy
parametrov, formatovanim textu a pod.

Pri vybere grafickych prvkov znovu postupujeme cez kartu Vlozit', potom klikneme na
Grafické prvky SmartArt, kde si mdZeme vybrat’ rozne typy diagramov a nasledne ich
formatovat’.

Priebeh stretnutia

Clenovia pedagogického klubu sa stretli prezenéne v uéebni informatiky. Kazdy z Gi¢astnikov sa
podpisal na prezen¢nu listinu.. Pedagogicky klub viedla vedtica pedagogického klubu.
Priebeh stretnutia sa uskutocnil v priaznivej klime. V Gvode stretnutia si u€itelia vymienali praktické
skusenosti S pouzivanim textového editora Word. Nadviazali na predchadzajucu tému klubu
a pokracovali vo vyuzivani d’al$ich nastrojov pri pisani v textovom editore Word. Na dne$Snom
stretnuti diskutovali o vyuzivani vkladania obrazkov, objektov , grafov a diagramov pri priprave na
vyucovanie, pripadne pri vysvetlovani nového uciva s vyuzivanim IKT nastrojov. Konstatovali, Ze
obrazky v textovych dokumentoch, ale aj v prezentacidch pouzivaji vel'mi ¢asto. Uviedli priklady
pouzivania obrazkov, tvarov, objektov, grafov a diagramov na konkrétnych hodinach v konkrétnych
témach. Zhodli sa na tom, Ze obrazky a schémy, umoznia lepSie zapamatavanie uciva, porozumenie
uciva a zvySuje sa aj motivacia na pochopenie uciva.




V druhej Casti stretnutia dostali ¢lenovia klubu na vypracovanie stibor tloh, ktoré bolo treba prakticky
samostatne vypracovat za uréeny &as. Clenovia mali do pribaveného textového suboru vloZit’ obrazok
Z po¢itada, online obrazok z vyhladdvada Bingo, stiahnuty obrazok z internetu. Dalej mali na uréené
miesto v texte vlozit’ vhodny graf, v ktorom mali urobit’ r6zne formatovania. Nakoniec mali dos testu
vlozit’ vyvojovy diagram, v ktorom mali pridat’ d’alSie prvky. Obrazky bolo treba podl'a usmernenia
formatovat’ na Ziadany tvar, farbu a vel'kost’.

Kazdy z €lenov tlohu zvladol K vlastnej spokojnosti. Na zaver si ¢lenovia vysledky porovnavali
a zdovodnovali postup vkladania obrazkov a ich formatovania.

13. Zavery a odporucania:
Zaver

Clenovia pedagogického klubu pre IKT si na stretnuti zopakovali vkladanie obrazkov, tvarov,
objektov, grafov a diagramov do textového dokumentu. Zhodli sa v potrebe vyuZzivania tohto nastroja
a zlepsili si zruénosti pri praktickej ¢innosti v podobe vypracovania zadanej Gilohy.

Odporucania

Pochopit’ prakticky vyznam vSetkych nastrojov, ktoré ponukaju program Word ako jeden z
programov balika MS Office. K tymto néstrojom patri aj vkladanie obrazkov, tvarov, grafov
a diagramov, ktoré skvalitiuju pripravu na vyucovanie, zapaméitavanie si uciva, nazornejSie
vysvetlenie témy pre Ziakov a celkovej zrozumitelnosti danej témy.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Ing. Katarina Hovanova

15. Datum 13. 12. 2021




16. Podpis
17. Schvalil (meno, priezvisko) Ing. Dana Kerekesova
18. Datum 13.12. 2021
19. Podpis
Priloha:

Prezen¢na listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezen¢na listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.
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V riadku Prioritna os — Vzdelavanie

V riadku $pecificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o0 poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatela podl'a zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku

V riadku Nazov projektu - uvedie sa uplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kod projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl’a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub®) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s datumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

V riadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovu stranku,
kde je sprava zverejnena

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedu sa kl'a¢ové slova a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uveda sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroven sa strucne a vystizne popise priebeh stretnutia
klubu

V riadku Zavery o odporuc¢ania — uvedu sa zavery a odporicania Ktémam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora Spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa datum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila (koordinator

klubu/veduci klubu ucitel'ov)
V riadku Datum — uvedie sa datum schvalenia spravy o ¢innosti
V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvalila sa vlastnoru¢ne podpise.



